Budapest XVIII. kerületi Helyi Építészeti- műszaki Tervtanácsának ügyrendje

A tervtanács a 252/2006. (XII. 7.) Korm. rendeletben és a 101/2010. (II. 24.) számú Képviselő testületi határozatban meghatározottakon túl, kérelmenként az alábbiak szerint működik:

1. A tervtanácsi eljárás a tervdokumentáció a Pestszentlőrinc – Pestszentimre Városrendezési és Építési Szabályzatának 24. §-ban rögzített esetekben indul.

2. A bírálandó dokumentációt két példányban, további sokszorosításra alkalmas formátumban (maximum A3 méretű papír-lapokon) és egy példány digitálisan feldolgozott (PDF- file) példányban kell benyújtani.

3. A dokumentációnak az építésügyi hatósági engedélyezési vagy bejelentési tervdokumentációból az alábbi munkarészeket kell tartalmaznia:

· műszaki leírás kivonata, (építészeti rész),

· adatlap, kitöltve,
· helyszínrajz a szomszédos építmények és terepviszonyok feltüntetésével, a zöldfelületi és burkolt felületek jelölése és számítása
· eltérő szintek alaprajzai,

· metszetek a megértéshez szükséges mértékben,

· valamennyi homlokzat,

· utcakép, látványterv, (ha a tervezett építmény az utcaképben megjelenik illetve zártsorú beépítésnél minden esetben),
· a tervdokumentáció benyújtójának és tervezőjének nevét vagy elnevezését, valamint címét, illetve székhelyét továbbá,
· a tervező tervezési jogosultságának megnevezését és az azt igazoló okirat számát. (A kiegészítő adatokra vonatkozó űrlap a főépítészi irodán beszerezhető vagy a honlapról letölthető).
Nem engedélyezésre szánt dokumentációkból azokat a munkarészeket kell benyújtani, amelyek a terv (program, stb.) ismertetéséhez, megértéséhez, elbírálásához szükségesek (előzetesen egyeztetni lehet a Tervtanács Titkárával).
4. A kérelmet a titkár a polgármesteri Hivatal Iratkezelési szabályzatának megfelelően nyilvántartásba veszi és ellenőrzi a tartalmi követelmények teljesülését.

5. Amennyiben a benyújtott dokumentáció nem felel meg az előírt tartalmi követelményeknek a titkár 3 munkanapon belül egy alkalommal 15 napos határidővel hiánypótlásra, szólítja fel a benyújtót. A hiánypótlás ideje nem számít bele a véleményezési határidőbe.

6. A tervtanács minden hónap negyedik hetének keddi napján 14 órától tartja üléseit. Egy ülésnapon több kérelem elbírálására kerül sor, a bírálatok között 5-10 perc technikai szünetet tart. Az egyes kérelmek tárgyalására a meghívóban jelzett időpontban kerül sor. Ha a napirendek száma indokolja, akkor az ülés egy hét múlva folytatható.

7. Az egyes bírálati eljárások idejéről és a bírálatok témájáról a titkár értesíti a bírálatra felkért tagokat, a témában érintett és előírt szervezeteket, a meghívottakat, a benyújtót és a tervezőt.

8. Abban az esetben, ha egyes szakkérdések tisztázása, illetve a tervtanács megalapozottabb vélemény-nyilvánítása érdekében bírálót kér fel az elnök, a terv tárgyalásának időpontját a bírálat elkészítéséhez szükséges idő figyelembevételével kell megállapítani. (10 munkanap áll a bíráló rendelkezésére)

9. A benyújtott dokumentációt a bírálaton résztvevő tagok, és a meghívott résztvevők számára a tárgyalás előtt legalább 5 munkanappal tanulmányozásra hozzáférhetővé kell tenni a bíráló írásbeli véleményével együtt. (a digitális formában beadott terveket a bírálaton részt vevő tagoknak meg kell küldeni)

10. A tervtanács állásfoglalását a kérelem előterjesztésétől számított 30 munkanapon belül hozza meg. A határidő indokolt esetben egy alkalommal maximum 30 nappal meghosszabbítható (pld. Bíráló felkérése esetén). Ha a tervtanács a kérelem előterjesztésétől számított 30 napon belül, vagy a hosszabbítás 30. napjáig nem alkot véleményt, akkor a tervtanács elnöke ad állásfoglalást.

11. A tervtanács ülésének levezetése:

· Az ülést az elnök vagy az általa felkért tag vezeti,
· A titkár egyezteti a napirendi pontot, ellenőrzi a kérelemmel kapcsolatban felkértek és meghívottak jelenlétét, a határozatképességet, írásban nyilatkoztatja a bírálatban résztvevő tagokat az összeférhetetlenséggel kapcsolatban,
· A benyújtó vagy a tervező ismerteti a tervet,
· A bíráló ismerteti a bírálatot (ha van felkért bíráló),
· Az elnök vagy a titkár ismerteti a bírálandó tervvel kapcsolatosan az építési szabályzati és szabályozási tervi követelmények teljesülését,
· Az elnök által megadott hozzászólás alapján kérdések, feltevésére kerülhet sor, a bírálaton részt vevő TT tagok részéről,
· A terv ismertetője és a bíráló válaszolnak a kérdésekre, saját munkarészük vonatkozásában,
· A tervtanács kialakítja állásfoglalását annak alapján, hogy a benyújtott terv megfelel-e az építészeti minőség, szakmai igényesség, és szakszerűség, a környezetbe való illeszkedés és beépítés, a tervezési program szerinti rendeltetés, a használhatóság és gazdaságosság, az esztétikus megjelenés, a helyi építési szabályzattal kapcsolatosan az illeszkedés követelményinek valamint arról, hogy településképi és településszerkezeti hatásai kedvezőek-e,
· A tervtanács a dokumentációt engedélyezésre vagy: ajánlja, vagy javasolt átdolgozások után ajánlja, vagy nem ajánlja,
· A döntésben résztvevők állásfoglalásukat szavazással alakítják ki,
· Az állásfoglalás indokolása tartalmazza a vizsgált szempontok érvényesülését, valamint az esetleges átdolgozás szempontjait és az arra tett ajánlásokat,
· A tárgyalásról hangfelvétel, és az elhangzott lényeges megállapításokról jegyzőkönyv készül, melynek tartalmaznia kell: 
- a tervtanács nevét és székhelyét, a tárgyalás helyét és idejét,
- a megtárgyalt tervdokumentáció tartalmának megnevezését, 
- az építés helyét, az építtető nevét illetve elnevezését, címét illetve székhelyét, napirendi pontonként a tervtanácsi tagok létszámát és,
- a határozatképesség vagy határozatképtelenség tényét, 
- a tervező nevét illetve elnevezését, valamint címét, illetve székhelyét, továbbá a tervezési jogosultságát igazoló okirat számát,
- a tervdokumentáció benyújtójának nevét, illetve elnevezését, címét, illetve székhelyét, 
- a tervtanácsi tagok napirendi pontonkénti felsorolását,
- a meghívottak napirendi pontonkénti felsorolását,
- a bíráló nevét és címét, (ha volt),
- a tervtanácsi állásfoglalás esetleges előzményeit,
- a tervtanács elnöke által összefoglalt ajánlást,
- a tervtanács tagjainak esetleges különvéleményét,
- a tervtanács tagjainak aláírását (jelenléti íven).
12. A titkár a jegyzőkönyvben és annak mellékleteiben foglaltak alapján kérelmenként külön dokumentumba foglalja a tervtanács állásfoglalását, amely tartalmazza a következőket:

· A tervtanács nevét és székhelyét, a tárgyalás helyét és idejét,

· A megtárgyalt tervdokumentáció tartalmának megnevezését, az építés helyét,

· Az építtető nevét illetve elnevezését, címét illetve székhelyét,

· Napirendi pontonként a tervtanácsi tagok létszámát és a határozatképesség vagy határozatképtelenség tényét,

· A tervező nevét illetve elnevezését, valamint címét, illetve székhelyét, továbbá a tervezési jogosultságát igazoló okirat számát,

· Az állásfoglalás számát,

· Az ajánlást és annak indokolását.
13. A titkár a tervtanács elnöke által aláírt állásfoglalást postai úton megküldi- a tervdokumentáció egy lepecsételt példányával együtt- a tervdokumentációt benyújtó tervezőnek.

14. A titkár az iratkezelési szabályzatnak megfelelően a jegyzőkönyvet és mellékleteit a kérelem benyújtásakor iktatott ügyirathoz csatolja a tervdokumentáció egy példányával együtt, majd gondoskodik az ügyirat irattárba helyezéséről.

2010. március 26.


Juhász Kálmán


tervtanács elnöke

� 2011. június 21-ei Budapest XVIII. kerületi Helyi Építészeti- műszaki Tervtanácsi ülésen döntöttek alapján








